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YTBEPXKTIAIO
H.o. nnpexmﬁg MAOY 10 AN
LEJIMHCKOFQ PAMOHA
(Woeee/s . Moenunesa T.U

’

IHopsimoxk
padoThI co ciayxeOHOI uH(opMaLHeii OrpaHUYEHHOI0
pacupocrpanenusi B MAOY J1O 1IN HEJIUHCKOI'O PAMOHA

1. OO01mHe MoJI0KeHHus

ITonoxxenne o mopsake oOpaleHHst cO ciayxeOHoOW HH(pOpMaIHei
orpaHM4YeHHOro pacmnpocrpasenus B MYHUIIUIIAJIBHOM ABTOHOMHOM
OBPA3OBATEJIbHOM YUYPEXJIEHUN JOITOJIHUTEJIBHOI' O
OBPA3OBAHMA «JETCKAA IIKOJIA HWCKYCCTB IEJIMHCKOI'O
PAMHA» (nanee YupexzeHue) OIIpEJIeIIAeT NOPAJOK OOpaIeHHUs CO CIIyKeOHBIMHU
HOKyMEHTaMH, COAEPXKAIIUMU CIIy>KeOHYI0 HHGOPMAIHIO OTPaHUIEHHOTO JOCTYIIA
(pacnipocTpanenus) ¢ yderoM IlonoxxeHus o mopsiake obpalieHus co ciayxe6Hoit
uHpopMarmeit OrpaHUYEHHOTO pacIpocTpaHeHus, YTBEPXXIEHHOTO
noctaHoBneHueM IlpaBurensctBa P® ot 3 HosOps 1994 roma Ne 1233
HHcTpykuuu o nopszke obpalieHus co cinyxe6Hoil uHpopManueil orpaHIdeHHOTO
pacmpoctpaHenuss B IlpaButensctBe PocToBckoit o6nactd, yTBepXkKIEHHOM
PacnopsixenneM IlpaButensctBa PoctoBckoi o6aactu ot 09.06.2016r. Ne 221.

Hacrosimmii [Topsmox onpenenser obpaiieHre ¢ JOKYMEHTaAMHM ¥ APYTHMH
MaTepHANbHBIMH ~ HOCHUTEISIMH  MH(OPMAaIlMH, COIEpXKAIIUMH HH(POPMAIHIO
OrPaHMYEHHOIO  pAacClpOCTPaHEHHUS B  YUPEXKAEHHMM M  BBIMIECTOSIINX
OpraHHU3alUsiX.

K cnyxebnoli mHGOpPManuM OrpaHUYEHHOTO PacIpPOCTPAHEHHS OTHOCHTCS
HeCeKpeTHas  MH(OpMalus,  KacalolIascs  AEeSTENbHOCTH  YUpeXIeHHd,
OrpaHHYeHHe Ha  pacnpoCTpaHEHHE  KOTOPOH  JAUKTyeTcs  CiyxeGHOM
HEOOXOAUMOCTBIO.

Ha mokymeHTax, cofepxallux CIy)XeOHYI0 HH(POPMAIMIO OrPaHHYEHHOTO
pacnpoCcTpaHeHus, MPOCTaBIAETCS INoMeTKa «J[is Ciry’keOHOro IoJIb30BAHUI

(ACII).

2. KaTteropuu J0/2KHOCTHBIX JIHL, yIIOJIHOMOY€EHHBIX N€PEJaBaTh
CJ1y:ke0HY10 HH(POpPMALHIO
2.1 lupextop YupexaeHus onpenesser:
- KaTeropuu AOJDKHOCTHBIX JIML, MMEIOUINX NPaBO XpaHEHHs, 03HAKOMJIEHHMS
U TI0JIb30BaHUs CIIy)Ke€OHOH HHpopMaLeii OrpaHUYeHHOTO PACIIPOCTPAHEHHS;



-  TOpPANOK  mepenayd  CiIy)KeOHoW — mHpOpManMu  OrpaHUYEHHOTO
pacnpocTpaHeHusi JpyruM JIMlaM M opraHaMm, OpraHu3aiusaM (3a HUCKIIOUYEHHEM
UMEIOIINX Ha 3TO MPaBo);

- MOPSIAOK CHATHSL nomeTKu "]l cimykeOHOro moJsib30BaHusA" ¢ HOCHUTENeH
UH(pOpPMAIIMK OTPAHUYEHHOTO PACHPOCTPAHEHHUS;

- OpraHM3alyio  3aluThl  CIYyKeOHOM HH(OpMAIMU  OrpaHUYEHHOTO
pacnpocTpaHeHusl.

2.2. CnyxebHass wuHbOpMAIMS OrPAaHUYECHHOIO PACHpPOCTPAHEHUS HE
MOJJICKUT pasTiallleHUIo (pacpOCTPaHEHHUIO).

2.3. 3a pasrnameHwe  cilyxeOHOW  uH(OpMAIMM  OTPAHUYEHHOTO
pacnpocTpaHeHus, a TaKKe HapylIeHHe MOopsAAKa OOpallleHHs C JOKYMEHTaMH,
collepKalllUMKM  Takylo HH(OpMaInio, paOOTHUK OpraHu3allid MOXET OBbITh
IIPUBJIEYEH K JUCLIUIUIMHAPHON WIM UHOM IPELYCMOTPEHHON 3aKOHOAATEIbCTBOM
OTBETCTBEHHOCTH.

2.5. B cnywyae nukBMAauMM YUpEKICHUS, pEHICHUE O JaJIbHEHIIEeM
UCTOIB30BAaHUHN CIYXKEOHON WH(GOpMalMKd OrpaHUYEHHOTO PacHpOCTPaHEHUS
NPUHUMAET TUPEKTOP.

2.6. OtHocuTh cCIyKeOHYI0O HH(OpMALMIO K paspsay OrpaHUYCHHOTO
pacnpocTpaHeHus, UMEET IIPABO TUPEKTOP Y UpEKICHUS.

2.7. YcTaHOBIEHBI CIEIYIOIINE KATETOPUU JOJKHOCTHBIX JIHMIL, MMEKOLIUX
NIPaBO O3HAKOMJICHUSI U TIOJL30BAHUS CIYKeOHOW MH(MOpMaIelt orpaHnYeHHOTO
pacnpocTpaHeHuUs

- IUPEKTOD;

- 3aMECTUTENH TUPEKTOPA.

2.8. OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a XpaHEHHE ClykeOHoW uHbOopMaImen
OTPaHUYEHHOI'0 PACIIPOCTPAHEHUS SABIISETCS TUPEKTOP.

XpaHutcs ciyxebHass WHPOpMANUS OTPAHWYCHHOTO PACIPOCTPAHCHUS B
HAJIeKHO 3aKphIBa€MbIX M oONedaTbhiBaeMbIX Ikadax, ceddax (smukax,
XPaHWIHINAX).

3. Ilpuem, yuer (perucrpamnusi) J0KyMeHTOB, coep:Kamiux nHGpopManuio
OrPAHUYEHHOI0 PACIIPOCTPAHEHHUSA

3.1. Heobxomumoctp  mpocTaBieHus nomerkun  "ng  cmyxeOHOTro
MOJIb30BaHMs" HA JTOKYMEHTAX M WU3JaHMSIX, COJAEPKAIIUX CIYKEeOHYI0 MH(DOpMAIUIO
OTrPaHUYEHHOI'0 PACIPOCTPAHEHUS, ONPEIEISIETCS JUPEKTOPOM Y UPEKACHHUS .

3.1.1. Yka3zaHHas moMeTKa W HOMEp B3K3EeMIUIsipa MPOCTAaBISIOTCA B IMPABOM
BEPXHEM YIJy NEpPBOM CTpaHUIIbl JOKYMEHTa, Ha OOJIOXKKE U TUTYJIbHOM JIUCTE
U3JIaHus, a TaKKe Ha MEPBOM CTPAHULE CONPOBOAUTENBHOIO NUCbMA K TaKUM
JIOKYMEHTAaM.

3.2. JlokymeHTsI ¢ moMeTkou "J{7st cimy»xeOHOoro nojip30BaHus "

3.2.1. Co3patoTcss Ha aBTOMAaTU3UMPOBAHHOM pabOyeM MeCTe€ C 3aKpbIThIM
noctynmoM. Ha o06opore mociaenHero amcTa KaXAOro OHK3EMIUIApa JIOKyMEHTa
UCIIOJIHUTENh JIOJDKEH YKa3aTh KOJIMYECTBO OTIEYATAHHBIX JK3EMIUISIPOB, CBOIO
(damunuio U gaTy nedaTaHus TOKyMEHTA.



3.2.2. Ilpu peructpaluu YyKa3aHHBIX JOKYMEHTOB K PETUCTPAIMOHHOMY
WHJIEKCY TOKyMeHTa jo0aBinsercs nomerka "J[CIT";

3.2.3. Tlepenatorcs paOOTHWKAM TIOJ PACIUCKY; TEPECHUIAIOTCS CTOPOHHUM
OpraHu3alysIM 3aKa3HbIMA WM IIEHHBIMHU ITOYTOBBIMU OTIIPABICHUSMH, a TaKKe
MOTYT OBITh TIEpPEIaHbl HAPOYHBIM ITyTEM B 3allc4aTaHHOM KOHBEPTE;

3.2.4. Pa3zmHOXarOTCS (TUPAKUPYIOTCS) TOJIBKO C MHUCBMEHHOT'O pa3perieHus
IUPEKTOpA Y UpEKICHUS.

e VY4yeT pa3MHOKEHHBIX IOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS TTOIK3EMILISIPHO.

e [lepen pa3sMHOXKEHHMEM Ha TUTYJbHOM JIMCT€ OpHWIMHAjIa JOKYMEHTa
MIPOCTABIIIETCS OTMETKA O Pa3MHOKECHHUH C YKa3aHUEM PETUCTPAIMOHHOTO0 HOMEpa 1o
KypHaATy ydyeTa pa3MHOXKEHUS CIY>KEOHBIX JOKYMEHTOB.

e Ha oOopote mociemHero jaucTa OpWTHMHAIA Pa3MHOXKAEMOTO JK3EMILIIpa
JIOKyMEHTa HWCIOJIHUTENh JTOJDKEH YKa3aTh PErUCTPAIMOHHBIA HOMEpP MO KypHAITY
ydera pPa3MHOKCHHS CIY)KEOHBIX JTOKYMEHTOB, KOJHWYECTBO Pa3MHOKECHHBIX
AK3EMIUISIPOB, CBOIO (DaMIIIHIO M 1aTy Pa3MHOXKECHHSI IOKYMEHTA.

e Hymepanus HOMOJHUTENHFHO PAa3MHOKEHHBIX JK3EMILIIPOB MPOU3BOIUTCS
OT TTOCJICTHETO HOMEpa paHee YYTCHHOT'0 AK3EMIUISIPa 3TOTO JOKYMEHTA,

3.2.5. XpaHsTcs B HaJIEKHO 3aKPhIBAEMBIX U ONeYaThIBaeMbIX Ikadax, cerdax
(SIMKax, XpaHWININAax).

3.3. 3ampemaercs CKaHUPOBAaHUE - BBEJIEHHWE B CHUCTEMY DJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa  AJIEKTPOHHOM BEpCHMU JIOKYMEHTOB ¢ nomerkor "Jls
CILY>K€OHOT0 MOJIb30BaHU "

3.4. VYHuUYTOXEHHE Jell, JOKYMEHTOB ¢ TmoMeTkor "I[ns ciykeOHOro
MOJIb30BaHMsA", YTPATHBIIMX CBOE MPAKTUYECKOE 3HAUYCHWE W HE HMEIOIINX
UCTOPUYECKON IIEHHOCTH, TPOW3BOJMTCS TO aKkTy. B ydeTHbIX ¢dopmax 00 3TOM
JIETIAETCSl OTMETKA CO CCBUJIKOW HAa COOTBETCTBYIOIIMM AKT.

4. 3aka0unTeIbHbIE MOJI0KEHUS

4.1. Hactosiiumii [Topsiok neiicTBYIOT 10 IPUHATHS HOBOTO.

4.2. 3menenus B Hactosmmi [1OpsSIOK MOTyT BHOCUTBCA YUPEKICHHEM B
COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon ®enepaunu u
MOPSIZIKOM, YCTAHOBIICHHBIM B Y UPEXKICHUH.

4.3. Tlopsaok pasmemiaercs Ha O(QUIMATBLHOM CcaiiTe YUpexkIeHHs B CETH
«HTEpHET?.



